Guatemala, 28 de diciembre de 2012.
informe No. 02-2012

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro De Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mis atenta me dirijo a Usted con el propdsito de presentarie mi informe de
actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios
Tecnico Profesionales Namero 2163-2012, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero
1068-2012, correspondiente al mes de diciembre del presente aito, y para el cobro de mis
honerarios estoy presentando la Factura Serie AZ Nimero 004

Actividades realizadas:

v Realizar eorden y control de archivo dividido por numere de cur y de ministerio
correspondiente al afio 2012

v Analizar v revisar ordenes de compra, verificando el cumplimiento de la legisiacién
vigente.

v Verificacién de expedientes de servicios bisicos de las Instituciones del Ministerio de
Cultura y Deportes

¥ Toleo de documentos y expedientes

v Apoyar en el seguimiento de las actividades programadas por la Coordinacién de
Contabilidad -UDAF-,

v Asistira reuniones de trabajo refacionadas con la calificacion y autorizacion de expedientes
de pasto.

Resultados Obtenidos:
v Sehallevado el control y orden de expedientes correspondiente al afio 2012
v Se realizaron las diferentes verificaciones de expedientes, los cunies en su mayoria
cumplieron para continuar con el respectivo tramite de pago.
v S¢ dio seguimiento a la normativa de revisién implementada por parte de la Unidad de

Administracidn Financiera

v Serealizo foleo de decumentos para Hevar el control de expedientes por correlativo,
v Se realzaron las diferentes verificaciones de expedientes, los cuales en su mayoria
cumplieron para continuar con ¢l respectivo tramite de pago,

¥ Seapoyo y se dio seguimiento alas actividades varias programadas por la Coordinacién de
Contabilidad ~UDAF-,

Sin obro particular, Atentamente.
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Lic. FelicMyguel Hernhdez Castro

_ Director -YDAF-
Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala, 28 de Diciembre de 2012,

INFORME FINAL

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro De Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Yax :
De la manera mas atenta me dirijo a Usted con el propdsito de presentarte el Informe

Final de actividades realizadas conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Teanc_b Profesionales Nuimero 2163-2012, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial NLimé'_ro 1068-2012, correspondiente al periodo del 02 de Noviembre al 31 de

Diciembre del presente afio.

Actividades realizadas:

v' Realivar orden v control de archive dividido por numero de cur y de ministerio
correspondiente al afio 2012

v Analizar y revisar ordencs de compra, verificando el cumplimiento de la legislacion
vigente,

v Verificacion de expedientes de servicios bdsicos de las Instituciones del Ministerio de
Cultura y Deportes

¥ Foleo de documentos v expedientes

v' Apoyar en ¢l seguimiento de las actividades programadas por la Coordinacién de
Contabilidad -UDAF-,

¥ Asistira reuniones de trabajo relacionadas con la calificacion y autorizacion de expedientes
de gasto,

Sin otre particular, Atentamente.

OTTO GEOVANY CHALI GUTIERREZ

Lic. Felix Miguel Herndnder Castro
‘ Director -UDAF.
Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala, 28 de Diciembre de 2012.
INFORME DE RESULTADOS

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro De Coltura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Yax :

De ks manera mas atenta me dirjo a Usted con el proposito de presentarle el Informe

Final de Resultados Obtenidos conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por

Servicios Tecnico Profesionales Nimero 2163-2012, aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Numero 1068-2012, correspondiente al periodo del 02 de Noviembre al 31 de

Diciembre del presente afio.

Resultados Obtenidos:

v
v

Sin otro particular, Atentamente.

Se hallevado el control y orden de expedientes correspondiente al afio 2012

Se vealizaren las diferentes verificaciones de expedientes, los cuales en su mayoria
cumplieron para continuar con el respectivo trdmite de pago.

Se dio seguimiente a la normativa de revision implementada por parte de 1a Unidad de
Administracién Financiera

e realizo foleo de documentos para llevar el control de expedientes por correlativo.

Se realizaron las diferentes verificaciones de expedientes, los cuales en su mayorfa
cumplieron para continuar con el respectivo tramite de pago,

Se apoyo y se dio seguimiento a las actividades varias propramadas por la Coordinacion de
Contabilidad ~-UDAF-,

OTTO GEOVANY CHALI GUTIERREZ

Lic. Felix Miguel Herndndez Castro
Director -UDAF-
Ministerio de Cultura y Deportes



